Zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 11/2020 Dyrektora CIOP-PIB
z dnia 9 pazdziernika 2020 r.

Regulamin studiéw podyplomowych
»,Bezpieczenstwo i ochrona cztowieka w srodowisku pracy”
prowadzonych przez
Centralny Instytut Ochrony Pracy — Panstwowy Instytut Badawczy

§ 1 Wstep

Centralny Instytut Ochrony Pracy — Panstwowy Instytut Badawczy (CIOP-PIB)
prowadzi studia podyplomowe, zgodnie z art. 2 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia

2010 r. o instytutach badawczych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1350 z pézn. zm.).

. Studia podyplomowe (SP) prowadzone sg w zakresie realizowanych przez
Instytut badan naukowych i prac rozwojowych, w dziedzinie nauk inzynieryjno-
technicznych, w dyscyplinie inzynieria srodowiska, goérnictwo i energetyka, w

zakresie tematyki ochrony pracy oraz ergonomii.

. Organizacja i1 koordynacja prac zwigzanych ze studiami podyplomowymi
realizowana jest przez Centrum Edukacyjne CIOP-PIB nadzorowane przez
Kierownika Centrum Edukacyjnego CIOP-PIB.

§ 2 Zasady ogo6lne
. Studia podyplomowe prowadzone sg, jako studia niestacjonarne.

. Uczestnikami studiéw podyplomowych mogg by¢ obywatele polscy oraz
cudzoziemcy.

. Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sg w jezyku polskim.
. Studia podyplomowe sg odptatne.

. Ogélny nadzér nad studiami podyplomowymi z punktu widzenia zgodnosci z
prawem, zwyczajami akademickimi oraz interesem CIOP-PIB sprawuje Dyrektor
CIOP-PIB.



6. Bezposredni nadzér nad organizacjg zajeC i realizacjg programow studiow

podyplomowych sprawuje Kierownik Centrum Edukacyjnego CIOP-PIB.

§ 3 Przyjecia na studia podyplomowe

1. O przyjecie na studia podyplomowe moze ubiegacC sie osoba, ktora posiada tytut
zawodowy magistra inzyniera lub réwnorzedny: magistra, inzyniera, licencjata lub
rownorzedny, uzyskany w Polsce lub w innym panstwie. W procesie rekrutacji,
w przypadku przedstawienia przez kandydata dyplomu potwierdzajgcego
ukonczenie studiéw wyzszych za granicg, stosuje sie ustawe z dnia 20 lipca 2018r.
— Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r., poz. 85), w tym art. 326
i 327m w celu stwierdzenia, czy uzyskane wyksztalcenie uprawnia do podjecia
studiéw podyplomowych.

2. W wuzasadnionych przypadkach dostepnos¢ do studiow podyplomowych lub
okreslonej ich edycji moze by¢ ograniczona do oséb skierowanych na te studia
przez podmiot gospodarczy wnioskujgcy o uruchomienie studiow.

3. Przyjecia na studia podyplomowe odbywajg sie:

a) na podstawie postepowania kwalifikacyjnego przeprowadzonego przez komisje
kwalifikacyjng. Komisji kwalifikacyjnej przewodniczy Kierownik studidéw
podyplomowych. Komisja prowadzi postepowanie na podstawie ztozonych
dokumentow. W przypadku zakwalifikowania wiekszej liczby kandydatéw niz
liczba miejsc w grupie, decyduje kolejnos¢ zgtoszen,

b) na podstawie zgtoszenia podmiotu gospodarczego, wnioskujgcego
o uruchomienie studiow podyplomowych - o spetnieniu warunkéw przyjecia
kandydatow rozstrzyga Kierownik Centrum Edukacyjnego CIOP-PIB.

4. Osoba zakwalifikowana na studia podyplomowe staje sie uczestnikiem studiow,
jezeli:

a) wniesie w wyznaczonym terminie optate za studia podyplomowe, o ktorej

mowa w § 4,

b) podpisze Umowe o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe
prowadzone przez Centralny Instytut Ochrony Pracy — Panstwowy Instytut

Badawczy,
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c) potwierdzi witasnorecznym podpisem znajomos$¢ niniejszego regulaminu

i zobowigzanie do stosowania sie do niego.

§ 4 Oplaty za studia podyplomowe

1. Optate za studia podyplomowe wnosi sie na rachunek bankowy o numerze:
31 1240 6247 1111 0000 5418 1405. Za date wniesienia opfaty uwaza sie

date wptywu zaptaconej kwoty na konto.

2. Uczestnik studiow podyplomowych jest obowigzany do okazania dowodu

wniesienia optaty na prosbe Kierownika Centrum Edukacyjnego CIOP-PIB.
3. Optata za studia podyplomowe wynosi 4 800 zi.

4. Optate za studia podyplomowe uiszcza sie jednorazowo w petnej kwocie lub
semestralnie w 2 ratach kazda rata w kwocie 2400 zt: | rata lub wpfata
jednorazowa catej kwoty za studia podyplomowe ptatna do dnia rozpoczecia

zajeC dydaktycznych, |l rata ptatana przed rozpoczeciem 2 semestru.
5. Terminy optat majg charakter nieprzekraczalny.
6. Dokonanie optaty jest podstawg uczestnictwa w zajeciach.

7. Faktury dokumentujgce swiadczenie ustug edukacyjnych bedg wystawione na

uczestnika studiow podyplomowych (uczestnik — faktyczny nabywca ustugi).

8. W dniu rozpoczecia zaje¢ dydaktycznych zostanie podpisana z uczestnikiem

umowa, o ktérej mowa w § 3 ust. 4 lit. b).

9. W przypadku zgtoszenia rezygnacji ze studiow podyplomowych przed ich
rozpoczeciem uczestnikowi studidw podyplomowych przystuguje zwrot

wniesionej przez niego opfaty za studia podyplomowe.

10. Za dzien zgtoszenia rezygnacji uznaje sie date wptyniecia do Kierownika
Centrum Edukacyjnego CIOP-PIB pisemnego oswiadczenia uczestnika
studiéw podyplomowych, albo date wskazang w oswiadczeniu, o ile nie jest

wczesniejsza niz data wptywu oswiadczenia.

11.Zwrot optaty nastepuje w terminie 14 dni od dnia rezygnacji.
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§ 5 Organizacja studiow

Harmonogram zajec i egzamindéw ustala Kierownik Centrum Edukacyjnego CIOP-
PIB.

. Studia podyplomowe trwajg nie krécej niz dwa semestry.
. Studia podyplomowe odbywajg sie wedtug planu studiéw i programu ksztatcenia.

. Plany studiéw i program ksztatcenia sg podawane do wiadomosci publicznej za
posrednictwem strony internetowej Instytutu www.ciop.pl, jezeli nie przewidziano

innej formy powiadamiania kandydatow i uczestnikow.

. Podstawowg formg prowadzenia zaje¢ dydaktycznych na studiach
podyplomowych sg zajecia wymagajgce bezposredniego udziatu wyktadowcow i

stuchaczy.

. Zajecia mogg byc¢ takze prowadzone w innych formach, np. e-learningu lub pracy

wiasnej stuchacza.

. Obecnos¢ uczestnikow studidw podyplomowych na wszystkich zajeciach jest

obowigzkowa.

. Nieobecnos¢ na zajeciach nie moze przekracza¢c 40 godzin dydaktycznych.
Osoby, ktére nie uczestniczyly w zajeciach muszg uzupetni¢ powstatg zalegtos¢
poprzez udziat w zajeciach z grupg réwnolegtg studidw podyplomowych, a w
przypadku braku takiej mozliwosci poprzez samoksztatcenie kierowane,
realizowane pod nadzorem prowadzgcych przedmiot. Nie przewiduje sie

organizacji dodatkowych zaje¢ w celu uzupetnienia zalegtosci.

. Przed rozpoczeciem studiow podyplomowych Kierownik Centrum Edukacyjnego
CIOP-PIB podaje do wiadomosci uczestnikbw program i rozktad zaje¢, w tym
informacje o0 obowigzujgcych egzaminach i zaliczeniach oraz o innych
wymaganiach tj: wymaganej formie uczestnictwa w zajeciach, sposobie biezgcej
kontroli wynikébw nauczania, trybie i terminarzu zaliczania, zasadach

usprawiedliwiania nieobecnos$ci na zajeciach, formie egzaminu.

10. Zakohczenie danej edycji studidw podyplomowych nastepuje z uptywem

3 miesiecy od zakonczenia zaje¢ dydaktycznych przewidzianych w planie
studiow. Uczestnicy danej edycji studiow podyplomowych, ktorzy nie dopenili
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warunkow uzyskania swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych, zostajg

skresleni z listy uczestnikow studiow podyplomowych.

11. Skreslony z listy uczestnik studiow podyplomowych moze, w ciggu 3 miesiecy od
daty skreslenia, wystgpi¢ z wnioskiem do Kierownika Centrum Edukacyjnego
CIOP-PIB o wyrazenie zgody na przywrocenie w poczet uczestnikow studidow
podyplomowych, w celu dopetnienia wszystkich zobowigzan zwigzanych z

ukonczeniem studiow.

12. Kierownik Centrum Edukacyjnego CIOP-PIB w przypadku wyrazenia zgody, o
ktérej mowa w ust. 11 okresSla warunki ukonczenia studiow podyplomowych,
ustalajgc jednoczesnie wysokosS¢ odrebnej optaty za ukonczenie studidéw
podyplomowych. Warunkiem dopuszczenia uczestnika do ukonhczenia studidow

podyplomowych jest uprzednie uregulowanie tej optaty.

§ 6 Prawa i obowiazki uczestnika studiow podyplomowych
1. Uczestnik studiéw podyplomowych ma prawo do:

1) korzystania z ksiegozbioru i czasopism oraz informacji naukowej

w instytutowym systemie bibliotecznym;
2) oceniania merytorycznej i organizacyjnej zaje¢ w formie ankiet;
3) zgtaszania skarg i wnioskdéw dotyczgcych realizacji ksztatcenia.

2. Uczestnik studiow podyplomowych ma obowigzek stosowania sie do zasad

ustalonych w niniejszym regulaminie.

3. Uczestnik studiéw podyplomowych obowigzany jest do studiowania zgodnie z

planem studiéw i programem nauczania, a w szczegdlnos$ci do:
1) uczestniczenia w zajeciach przewidzianych planem studiéw;
2) uzyskania w terminie zaliczenia przedmiotéw przewidzianych planem studiow;
3) spetniania warunkéw otrzymania swiadectwa ukonczenia studidow.
4. Uczestnik jest zobowigzany do:

1) przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy ustalonych w miejscu

prowadzenia zaje¢ dydaktycznych;
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2) przestrzegania zasad wspoifzycia spotecznego;

3) terminowego wnoszenia optat za zajecia dydaktyczne.

5. Uregulowanie wszystkich ptatnosci jest warunkiem dopuszczenia do egzaminu

koncowego.

1.

3.

§ 7 Zaliczanie przedmiotu

Zaliczenie przedmiotu polega na fgcznym zaliczeniu wszystkich rodzajow zajec
z danego przedmiotu. Ocena z przedmiotu wynika z egzaminu przeprowadzanego

w formie testu na zakonczenie zaje¢ z danego przedmiotu.

Przy egzaminach i zaliczeniach stosuje sie nastepujgce oceny i ich zapisy stowne:
1) 5,0 - bardzo dobry;

2) 4,5 - ponad dobry;

3) 4,0 — dobry;

4) 3,5 - dosc¢ dobry;

5) 3,0 — dostateczny;

6) 2,0 — niedostateczny.

Wystawienie oceny niedostatecznej jest réwnoznaczne z niezaliczeniem
przedmiotu. Uczestnik studiow podyplomowych w tej sytuacji ma prawo do jednego

egzaminu poprawkowego.

Uczestnik zgtaszajgcy zastrzezenia do prawidtowosci przeprowadzonego
zaliczenia, ma prawo ztozy¢ do Kierownika Centrum Edukacyjnego CIOP-PIB , w
ciggu 4 dni roboczych od terminu podania wynikdw, wniosek o egzamin
komisyjny. Egzamin komisyjny moze by¢ réwniez zarzadzony w tym terminie
przez Kierownika z wtasnej inicjatywy. Egzamin komisyjny powinien odbyc¢ sie w
ciggu tygodnia od ztozenia wniosku lub zarzgdzenia egzaminu komisyjnego. W
sktad komisji wchodzi Kierownik Centrum Edukacyjnego CIOP-PIB i prowadzacy

przedmiot. Powyzsze zasady dotyczg rowniez egzaminu.
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§ 8 Skreslenia

1. Uczestnik zostaje skreslony z listy uczestnikdw studiow podyplomowych w

przypadku:
1) niepodijecia studiéw;
2) ztozenia rezygnaciji ze studiow;
3) naruszenia obowigzkéw, o ktérych mowa w § 6 ust.3;
4) razgcego naruszenia obowigzkéw, o ktorych mowa § 6 ust. 4;
5) nieobecnosci na zajeciach, przekraczajgcej 40 godzin dydaktycznych;

6) niespetnienia, w ustalonym terminie, warunkéw ukonczenia studiéw,

o ktérych mowa w § 9 ust. 1.

2. Decyzje o skresleniu z listy uczestnikow studiéw podejmuje Kierownik Centrum
Edukacyjnego CIOP-PIB.

§ 9 Ukonczenie studiow
1. Ukonczenie studiéw podyplomowych nastepuje, gdy uczestnik:
1) uzyskat wszystkie zaliczenia przedmiotow przewidziane planem studiéw;
2) uzyskat pozytywng ocene pracy kohcowej (zwanej tez pracg dyplomowa);
3) uzyskat pozytywng ocene z egzaminu koncowego.

2. W pracy kohcowej uczestnik powinien wykazac¢ sie wiedzg nabytg podczas trwania
studiow podyplomowych zgodnie z programem ksztatcenia. Praca koricowa
powinna mie¢ charakter praktyczny i nawigzywac¢ do zagrozen i ich profilaktyki w
konkretnych srodowiskach pracy.

3. Egzamin kohcowy odbywa sie przed komisjg egzaminacyjng (co najmniej trzy
osobowg), powotywang kazdorazowo przez Kierownika Centrum Edukacyjnego

CIOP-PIB. W sktad komisji wchodzg: przewodniczacy i co najmniej dwdch

cztonkow komisiji.

4. Ocena koncowa ze studiéw obliczana jest z doktadnoscig do dwoch miejsc po

przecinku i réwna jest sumie:

1) 0,5 $redniej wszystkich ocen z przedmiotéw;
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2) 0,3 oceny z pracy koncowej;

3) 0,2 oceny z obrony pracy koncowe,
i jest okreslana zgodnie z zasada:

1) 4,7 i wiecej — bardzo dobry;

2) od 4,3 do 4,69 — ponad dobry;

3) od 3,9 do 4,29 — dobry;

4) od 3,5 do 3,89 — dos¢ dobry;

5) do 3,49 — dostateczny,

5. Absolwent studiow podyplomowych, ktory spetnit warunki z § 9 ust. 1 otrzymuje

Swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych.

6. Swiadectwo ukonczenia studidw podyplomowych jest wystawiane na druku

ustalonym w obowigzujgcych przepisach.
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